
夜間工廠借用規定 

夜間如需使用工廠，請依循時間內事先統一填單借用並取得夜間權限卡方得進出，

並將夜間權限卡於時限內歸還。 

 時間範圍定義：

一般開放時間：8 am 至 8 pm 

夜借時間：當日 8 pm 至 翌日 8 am 

(例：夜借 5/5 指 5/5 的 8 pm~5/6 的 8 am ) 

 夜借方法：

1. 步驟：

(1) 先填寫夜借申請表（一班／一天一張，同班級統一填妥在一張表內）。

(2) 夜借申請表請導師簽章。

(3) 於當日 6 pm 前統一將完成的夜借申請表交至工廠櫃檯。

(4) 送單後，同學可於當日 8 pm 前各自去櫃檯領取夜卡，登記卡片代碼。

(5) 夜卡請於隔日 6 pm 前歸還櫃檯（或直接投入大門外的夜卡回收箱，隔日

再來領取證件）

2. 歸還「夜間門禁卡」時間為借用翌日 6 pm 前，逾期即暫停工廠門禁與借用權

限，直至完成勞動服務 2小時始恢復權限。

（例：夜借 5/5：需於 5/5 之 8 am～8pm 登記借用卡片，並於 8 pm 歸還卡片）

 夜借規則：

1. 遵守各空間的使用公約，並用正確方法謹慎使用機台與其他模型相關作業。

2. 使用完畢務必清掉所有垃圾，待乾模型可暫置於陰乾架，將使用的工作區恢

復原狀。

3. 如模型製作進行需中斷，請多利用「臨時置物籃」以騰出工作區給需要的人。

4. 最後離開的學生，請檢查關閉所有電燈電源。

5. 如有後述紀錄者暫停借用資格：違規，勞動服務未註銷。

6. 經申請通過並領卡才能於夜留工廠，無申請之同學禁止逗留工廠內。

7. 請隨手關門，勿將大門長時開啟。

8. 嚴禁使用滅火器等安全相關器物檔門或作為他用。

9. 嚴禁使用他人所借之夜卡進出。

10. 如任何一人違反夜借規則（如大門長時間開啟、使用滅火器檔門…等），即

工廠全體暫停提供夜借 1日。（例：夜借 6/1，期間發生違規，於 6/2 發現，

6/2 暫停夜借，6/3 日恢復夜借。）
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